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Kiém tra két qua chim thi Linbanhanh  : 03
ket thuc mon hgc theo Pon yéu cau Nedy hiéu Iue 01/12/2023

1. Co s& phap ly:

- Quyet dinh s6 1708/QD-DHM ngay 18 thang 12 nam 2015 cua Truong Dai hoc
Mé Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé cong tac td chic thi két thiic mon hoc
trinh d¢ dai hoc va sau dai hoc ctia Trudng Dai hoc M& Thanh phé Hd Chi Minh.

- Quyét dinh sb 512 /Qb-DHM ngay 10 thang 4 nam 2017 cta Truong Dai
hoc M& Thanh phd Hd Chi Minh ban hanh Quy dinh vé kiém tra két qua chim thi két
thuc mén hoc ctia Trudng Pai hoc Mé Thanh phd H6 Chi Minh.

Quyét dinh sd 1682/QD-DHM ngay 30 thang 8 nam 2018 cua Truong Dai
hoc Mo Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh v& t6 chirc va hoat dong thanh tra,
kiém tra ctia Trudng Pai hoc Mé Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh niy 4p dung d6i véi viée kiém tra két qué chim thi két thuc mon hoc
cta sinh vién, hoc vién thudc cic chuong trinh dao tao theo hoc ché tin chi, bao gdm
tat ca cac hinh thirc dao tao, khoa dao tao cép bang & trinh d6 dai hoc va sau dai hoc
ctia Truong Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh (sau day goi 1a Trudng).

Quy trinh nay khong ap dung ddi v&i cac ky thi tuyén sinh ctia Trudng; két qua
danh gia qua trinh, két qua kiém tra gifta ky cua sinh vién, hoc vién.

3. Luwu db trinh tw cong viéc:

Trach nhiém Trinh tw cong viéc o ba.? va biéu mau | Thoi g
lién quan thuc hién
P.TT-PC Pon dé nghi xem lai két | 01 ngay
Tieép nhan Don dé€ nghi qua cham thi két thic
xem lai két qua cham thi modn hoc
két thic mon hoc S6 theo dai giai quyét
don
P.TT-PC = 02-03
JdT- N N ] -03
Thu thap thong tin ngay
¥
P.TT-PC Kiém tra so bo bai thi, dé thi va 01 ngay
déap én, thang diém cham thi
GV chém 1 - , Bién ban diéu chinh két | 05-15
Giang vién cham 1 cham lai bai thi qua chim thi két thic | ngay
mon hoc ,
v
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Trach nhiém Trinh tw cong viéc Van ba.l} va bieu mau Thot g1an
§ lién quan thue hién
P.TT-PC - - - ] 01-05
T6 chic cho sinh vién, hoc vién ngiy
trao doi tryc ti€p voi giang vién
cham 1 vé két qua bai thi
GV chim 2 v Bién ban thdng nhit két | 05-10
T4 chitc chém bai thi in 2 qui ohdo i ket this )\ ugdy
mon hoc lan 2
GV chim 3 v Bién ban théng nhét két | 05-10
_—_ e e A qua cham thi ket thic ngay
T6 chirc cham bai thi lan 3 n A
mon hoc lan 3
P.TT-PC - 01 ngay
Thong bao két qua
P.TT-PC ] Pon d& nghi xem lai két | 01 ngay
Luu ho so qua cham thi ket thic

mon hoc

Sb theo dai giai quyét
don

Ban photo bai thi da
duoc chim lai cua cac
giang vién chim

Bién ban diéu chinh két
qua chim thi két thuc
mon hoc

Bién ban thdng nhit két
qua chim thi két thuc
mén hoc 14n 2

Bién ban théng nhét két
qua chim thi két thic
mén hoc 14n 3

4. Dién gidi quy trinh:

4.1.Hwéng dan thye hién:

Budrc 1: Tiép nhin Pon dé nghi xem lai két qua chim thi két thic mon hoc

(KTMH)

~ Phong Thanh tra — Phap ché (TT-PC) tiép nhan Pon dé nghi xem lai két qua
cham thi ket thac mén hoc (KTMH) ctia sinh vién thong qua cac hinh thirc giri Don
truc tiep hodc gui qua buu dién.

) Phong TT-PC chi tiép nhan va giai quyét Pon dé nghi xem lai két qua chim thi
két thic mén hoc theo mau TTPC.02.01 (sau ddy goi la Don) khi ddp tmg du cac

diéu kién sau:




S

- Bai thi két thiic mon hoc dugce dé nghi xem lai 1& bai thi cta 1an thi gin nhit.
Phong TT-PC khong giai quyét cac truong hop xem lai bai thi cia nhitng 14n thi truge.

- Thoi gian tir khi diém thi két thac mén hoc duoc cong bd trén website cua
Trudong dén khi sinh vién, hoc vién lam Don khéng qua 20 ngay. Néu qua thoi han
nay, Phong TT-PC khong tiép nhan Don.

- Sinh vién, hoc vién dién day du thong tin theo miu Pon v gtri truc tiép cho
Phong TT-PC, hoic c6 thé giri qua buu dién.

Mau DPon dugc ding céng khai tai website clia Phong TT-PC.

Sau khi tlep nhan Pon, Phong TT-PC ghi nhan thong tin vao S6 theo doi giai
quyet don (theo mau TTPC.02.02).

Thu thép thong tin:

- Phong Khdo thi: hd trg photo bai thi ctia sinh vién, hoc vién; dé thi va dap an,
thang diém cham thi (néu co).

- C4c Khoa: Cung cp thong tin vé giang vién cham bai 14n dAu (sau day goi la giang
vién chdm 1). Gidng vién (GV) chim lan 1 ¢6 thé bao gdm 1 hoic 2 giang vién chim.

Buéc 2: Kiém tra so bo bai thi, dé thi va dAp 4n, thang diém chim thi

Phong TT-PC kiém tra so bd bai thi, d& thi va dép 4n, thang diém chim thi, cu
thé nhu sau:

- C6 dap 4n, thang diém chim thi ddy di, rd rang;

- Giang vién da chim bai chi tiét theo ding dap 4n, thang diém chim thi;

- Giang vién da chim day di1 tht ca c4c ni dung trong bai thi ctia sinh vién, hoc vién;

- Giang vién ¢6 ghi diém thanh phan theo diing quy dinh;

- Giang vién cong diém thanh phan ding.

Néu bai thi dap ng du cac diéu kiém trén thi Phong TT-PC thong béo két qua

bai thi “khong thay dm” cho sinh vién; Néu khéng dam bao céc diéu kién trén, Phong
TT-PC thuc hién buéc tiép theo.

Buée 3: Giang vién cham 1 chim lai bai thi
Phong TT-PC moi giang vién chdm 1 chim lai bai thi.

Giang vién chém lan 1 thyc hiéc viéc chim lai bai thi tai vin phong lam viéc ctia
P.TT-PC.

- Giang vién chim lan 1 cung cap dap 4n, thang diém chim thi (neu chua co) va
chim lai bai thi, ghi diém thanh phin diy da theo dap 4n, thang diém chim thi va cac
thong tin lién quan (néu co).

- Néu két qua bai thi khéng thay doi: giang vién chim 14n 1 ky tén x4c nhin trén bai thi.

- Néu két qua bai thi c6 thay dbi: giang vién cham lan 1 sir dung bt mue mau
khac ghi rd trén bai thi goc ndi dung chdm s6t, chim sai so véi dap an, ky tén xdc
nhan, lam Bién ban didu chinh két qua chdm thi két thuc mén hoc theo miu
TTPC.01.03 va giai thich r5 ly do thay dbi diém (c6 x4c nhan cta lanh dao Khoa)\%L
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Phong TT-PC thong bao két qua cho sinh vién, hoc vién. Néu sinh vién, hoc vién
khéng ddng y v6i két qua duge thong bao, Phong TT-PC thuc hién budc tiép theo.

Budéc 4: T6 chike cho sinh vién, hoc vién trao déi true tlep véi giang vién cham
Ian 1 ve ket qua bai thi

Phong TT-PC t4 chiic cho sinh vién, hoc vién trao ddi truc tiép véi giang vién
chidm 14n 1 vé két qua bai thi dua trén d4p 4n, thang diém cham thi.

Viéc trao ddi dugc thuc hién tai vin phong lam vi€c ctia Phong TT-PC, co sy
tham du cta dai dién Phong TT-PC. Néu sinh vién, hoc vién vn chua ddng y voi két
qué bai thi thi t6 chirc chim Jan 2.

Trong truong hop giang vién chim lan 1 khéng mubn trao ddi truc tiép véi sinh
vién, hoc vién vé két qua bai thi thi Phong TT-PC s& t6 chirc chdm 14n 2.

Buére 5: Té chire cham bai thi lin 2

Phong TT-PC dé nghi Khoa/ Ban gi6i thi¢u giing vién chdm lan 2 (01 giang
vién) va thuc hién chdm lan 2 tai van phong lam viéc ctia Phong TT-PC.

Gidng vien chdm 14n 2 chdm bai thi theo dép 4n, thang diém chém thi do Phong
TT-PC cung cép, ghi diém thanh phin day du theo dép 4n va cac thong tin lién quan
(néu c6), ky tén xéac nhan trén bai thi.

Xt 1y két qua 02 14n cham:

- Néu két qua 02 lan chdm khong l1é&ch nhau hogc 1éch nhau dudi 0,5 diém doi
v61 mon thi hinh thirc tu ludn, hinh thirc tu ludn va tréc nghiém: théng nhat 14y diém
chim 14n 1 1am diém thi chinh thire. K&t qua nay 1a két qua cudi cung.

- Néu két qua 02 1an chdm c6 léch nhau dbi v6i mon thi hinh thic trac nghiém:
théng nhét 1y diém chdm 14n 2 lam diém thi chinh thte. Két qua nay 13 két qua cubi cling.

- Néu két qua 02 1in cham c6 léch nhau tir 0,5 dén dudi 1,5 diém dbi v6i mon
thi hinh thirc tyr ludn, hinh thtrc tu luin va tric nghiém: giang vién chdm 1 va glang
vién chdm 2 truc t1ep thao luén va ghi lai bing Bién ban thdng nhit két qua chim thi
két thuc mén hoc 1in 2 (theo mau TTPC.02.04) duéi sy chu tri cia lanh dao Khoa/
Ban dé théng nhat diém chdm. Néu déi thoai khong thong nhét duge diém chém thi
phong TT-PC t6 chirc chém l4n 3.

- Néu két qua 02 1in chdm cd 1éch nhau tir 1,5 diém trod 1én d61 v&i mén thi hinh
thitc tu ludn, hinh thirc tu ludn va trdc nghiém: phong TT-PC t6 chirc chdm lan 3.

Buéc 6: TS chirc chAm bai thi 1an 3

Phong TT-PC dé nghi Khoa, Ban gidi thiéu giang vién chim lan 3 (01 giang
vién) va thuc hién cham lan 3 tai van phong lam viéc ctia Phong TT-PC.

Giang vién chim 1an 3 chim bai thi theo d4p 4n, thang diém chim thi do Phong
TT-PC cung cép, ghi diém thanh phin diy di theo dép 4n va cac thong tin lién quan
(néu c6), ky tén xac nhan trén bai thi.

Xt 1y két qua 03 Ian chim:

- Néu két qua 02 trong 03 14n chim giéng nhau: thdng nhat 13y diém gidng nhau
lam di€m thi chinh thirc: '/



7

- Néu két qua 03 14n chim 1éch nhau: liy diém trung binh cdng ctia 03 14n chdm
lam diém thi chinh thiec.

Viéc thdng nhit diém cham duoc ghi lai bang Bién ban thong nhat két qua cham thi
két thiic mén hoc 1an 3 theo mAu TTPC.02.05. Két qua nay 14 két qua cudi cing.

Buéc 7: Thong bao két qua

Phong TT-PC thong bao két qua giai quyét Pon dé nghi xem lai két qua chim
thi két thiic mén hoc cho sinh vién, hoc vién qua hé théng email va dién thoai.

Trong truong hop két qua bai thi c6 thay d6i so v&i két qua da cong bd, Phong
TT-PC chuyén hd so cho Phong Khao thi dé Phong Khao thi cp nhat lai diém thi cua
sinh vién, hoc vién. HO so bao gdm:

- Don dé nghi xem lai két qua chim thi két thtc mén hoc;

- Bai thi (ban gbc) di dugc chdm lai bing bt muc mau khéc va cé chit ky xac
nhén clia cic giang vién cham;

- Dap 4n, thang diém chim thi;

- Bién ban diéu chinh két qua chim thi két thac mén hoc; Bién ban thdng nhét
két qua chim thi két thic mén hoc.

Buéc 8: Luu ho so kiém tra
Phong TT-PC lap va luu trit, bio quan hd so theo quy dinh.
4.2.Don vi phu trach: Phong Thanh tra — Phap ché.

5. Biéu mau di kém:

STT Tén biéu miu M3 hiéu
1 | Pon d nghi xem lai k&t qua chdm thi két thic mén hoc TTPC.02.01
2 | S theo dai giai quyét don TTPC.02.02
3 | Bién ban diéu chinh két qua chim thi két thac mén hoc TTPC.02.03

4 | Bién ban théng nhit két qua chém thi két thic mén hoc 1An2 | TTPC.02.04

5 | Bién ban théng nhét két qua chim thi két thuc mén hoc 1dn3 | TTPC.02.05

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém./.\ (£
—




TTPC.02.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

’ DPON PE NGHI
XEM LAI KET QUA CHAM THI KET THUC MON HOC

Kinh gtri: Phong Thanh tra — Phap ché

Toitén la :

M4 sb sinh vién: Khoa :
H¢ dao tao: Nganh:
Dién thoai lién lac: Email:

Pa du thi két thac méon hoc:

Piém thi: diém Hocky:..... Némhoe:
Ngay thi: Cathi: Nhom 16p:
Dia diém thi: Phong thi:

Giadng vién giang day:

Nay t6i lam don nay kinh d& nghj Phong Thanh tra — Phap ché va cac don
vi lién quan kiém tra lai két qua chim thi két thic mon hoc cua ti vi nhiing ly
do sau:

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nim ...
Nguoi lam don
(Ky tén, ghi rd ho va tén)



| TTPC.02.02
BO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

SO THEO DOI GIAI QUYET DON

NOI

NGAY | STT DUNG

GIAO NHAN KET QUA GIAI QUYET | GHI CHU

01

02

03

04

05

Trang....



ITPC.02.03

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO Dgc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

’ BIEN BAN PIEU CHINH
KET QUA CHAM THI KET THUC MON HQC

Cén cie Quyét dinh s6 512/QP-DHM ngdy 10/4/2017 cia Hiéu truéng Trucng
Dai hoc M6 Thanh phé Ho Chi Minh ban hinh Quy dinh kiém tra két qud cham thi két thiic
mon hoc;

Can cit Don dé nghi xem lai két qua cham thi két thiic mén hoc ciia sinh vién.

Ho6m nay, ngay ...... thang ...... nim ...... , tal van phong lam viéc ctia Phong

Thanh tra — Phap ché, Phong Thanh tra — Phép ché di moi giang vién chim lai bai thi, két

qué nhu sau:

- Hovaten sinh VIEN: ..o
- MASOSITh VIBN: ..o, MO thi: ..o
- Ngaythi:..ooooviiiiiii Cathi: ....ooooviiiiiiiiiiiii
- Phongthi: .........ccoooiiiiieiei, Dia diém thi: ................cccooi
= GHANE VIEN ChAM: ...
Ciu | Diém lin diu | Piém chim lai Ly do thay déi diém (néu cd)

L.

2,

3.

4.

5.

TONG:
Xac nhan cia Khoa Giang vién chim

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



. TTPC.02.04
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

KET QUA CHAM THI KET THUC MON HOQC LAN 2

Cain cit Quyét dinh 56 512/QD-DHM ngay 10/4/2017 ciia Hiéu truong Truong Dai
hoc M6 Thanh phé H6 Chi Minh ban hinh Quy dinh kiém tra két qud chdm thi két thic
mon hoc;

Cdn cit Pon dé nghi xem lai két qud chdm thi két thilc mén hoc cia sinh vién.

Phong Thanh tra — Phap ché méi giang vién chém lai bai thi 1an 2, két qua nhu sau:

- Ho va tén sinh vién:

- M2 sEsinh VIen: ......ovveeviieeeeee Monthic .......oooiiieeeeiiii
= INEAYAHE conmmmmomissssisss oo nnmmmmmmemmnn Cathi:...ooooiiiiiiia
- Phong thi: .....ooeovuereiiiieeeei Diadiémthi: ...............oooveeeiii

- Giang vién cham 1:

- Giang vién cham 2:

Cau ﬁ;ﬁ? gj‘? th é];):rh & Dién giai chi tiét ndi dung thio luin
1.
2.
3.
4.
5
TONG:
Thamh phé Ho Chi Minh, ngay .. ... thdng ...... nam ... ...
Xéc nhan cia Khoa Giang vién chim 2 Giang vién chim 1

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



. TTPC.02.05
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO Poc 1ip — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

' BIEN BAN THONG NHAT \
KET QUA CHAM THI KET THUC MON HQC LAN 3

Can cir Quyét dinh 56 512/0P-PHM ngay 10/4/2017 ciia Hiéu truéng Truong Dai
hoc M¢ Thanh phé Hé Chi Minh ban hinh Quy dinh kiém tra két qud chdm thi két thic
mon hoc;

Céin cit Pon dé nghi xem lai két qua chém thi két thiic mon hoc cua sinh vién.

Phong Thanh tra—Phap ché d4 mdi giang vién chim lai bai thi Ian 3, két qua nhu sau:

- Hovaten sinh VIEN: ...t
- Masosinhvien: ........ooeveeeeiiiiii. Monthi: ....ooooeviiiiiiiiii,

- Ngaythi:...oooooiiii Cathi: ..ooovvviiiiii
- Phongthi: ... Diadiémthi: ................c.eenn,

) Két qua chim
Ho va tén Giang vién cham . - . Ky tén
Bangso | Bang chir

GV chim 1
GV chim 2
GV chim 3

Piém théng nhit:

DIfN @IAT Chi Bt ...
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... .. thang ... ... nam ... ...
Phong Thanh tra — Phap ché X4c nhan cia Khoa Ngudi 1ap bién ban

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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